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HES

ANUNT
privind organizarea examenului de promovare in grad profesional

Directia de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, cu sediul in Oras Bragadiru, Strada
Soseaua Alexandriei nr. 478, Parter, Corp A, Judetul Ilfov, in temeiul prevederilor art. 476 alin.
(2) Lit. a), art. 478, art. 479 alin. (1) si art. 597 alin. (1) lit. h) din Ordonanta de Urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare si
ale art. 156 din Anexa nr. 10 ce face parte integrantd la actul normativ mai sus mentionat,
organizeazd examen de promovare in gradul profesional imediat superior celui detinut, cu
incadrarea in fondurile bugetare alocate.

Functiile publice pentru care se organizeazi examenul de promovare in grad profesional
sunt urmétoarele:

Nr. Denumire Categorie Clasa Gradul Structura Gradul
ert. functie profesional functionali profesional
detinut dupa
promovare
Is Referent executie 11 principal Compartiment superior
Protectia
Copilului -
Serviciul
Protectie si
Servicii Sociale

A. Probele stabilite pentru examenul de promovare in grad profesional

- Verificarea eligibilititii candidatilor (selectia dosarelor de inscriere);

- Proba scrisa;

- Proba de interviu.

Se pot prezenta la urmitoarea proba numai candidatii declarati admisi Ia proba
precedenta.
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B. Conditiile de desfasurare a examenului de promovare in srad profesional

» Locul, data si ora desfisuririi examenului:

Examenul de promovare in grad profesional se va desfdsura la sediul Directiei de Asistenti
Sociala Bragadiru, Judetul Ilfov din Oras Bragadiru, Strada Soseaua Alexandriei nr. 478,
Parter, Corp A, Judetul Ilfov, astfel:

Verificarea eligibilititii candidatilor - in termen de maximum 5 zile lucriitoare de la
data expirdrii termenului de depunere a dosarelor de examen, comisia de examen verifica
eligibilitatea candidatilor la examenul de promovare in grad profesional, pe baza documentelor
continute in dosarele de inscriere la examen;

Proba scrisii - se va organiza in data de 11.12.2024, ora 11:00;

Proba de interviu - se va organiza in termen de maximum 8 zile lucriitoare de la data
afigdrii rezultatului probei scrise, pentru candidatii care au fost admisi la aceastd proba (data si
ora sustinerii probei de interviu se afiseazd odatd cu rezultatele la proba scrisa).

C. Conditiile de participare la examenul de promovare in grad profesional

Pentru a participa la examenul de promovare in gradul profesional imediat superior celui
detinut, candidatii trebuie si indeplineasca conditiile generale prevazute de art. 479 alin. (1), cu
exceptia literei b), din Ordonanta de Urgentdi a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare, respectiv:

a) sa aibd cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care
promoveaza;

b) sa fi obtinut cel putin calificativul ,.bine” la evaluarea performantelor individuale in
ultimii 2 ani de activitate;

c) sa nu aibd o sanctiune disciplinard neradiati, in conditiile Ordonantei de Urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile s1 completarile
ulterioare.

Durata normald a timpului de munci este de 8 ore pe zi, respectiv 40 de ore pe
saptamana.

D. Dosarul de examen

> Perioada de depunerea a dosarului de inscriere la examen
Dosarul de inscriere la examen se depune de citre candidat in termen de 20 de zile de la
data publicarii anuntului privind organizarea examenului de promovare in grad profesional (pe
pagina de infernet a institufiei www.primarigorasbragadiru.ro — Sectiunea ,,Directia de
Asistentd Sociald”, Subsectiunea wAnunguri” si la sediul institutiei din Oras Braagdiru, Strada
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Soseaua Alexandriei nr. 478, Parter, Corp A, Judetul llfov) respectiv, in perioada 08.11.2024 —
27.11.2024 (inclusiv).

> Dosarul de inscriere la examen trebuie si continii in mod obligatoriu urmitoarele
documente:

a) Copie de pe carnetul de munci sau adeverinta eliberatii de compartimentul de resurse
umane in vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;

b) Copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din
ultimii 2 ani de activitate;

¢) Adeverinti eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestirii situatiei
disciplinare a functionarului public, in care si se mentioneze expres daca acestuia i-a
fost aplicatd o sanctiune disciplinari, care si nu fi fost radiata;

d) Formularul de inscriere previzut la art. 137 lit. b)* din Anexa nr. 10 - Norme privind
organizarea §i dezvoliarea carierei functionarilor publici din cadrul autorifatilor si
institufiilor publice in cadrul cirora sunt stabilite functiile publice prevdzute la art.
385 alin. (1) si (2) din prezentul cod, cu excepfia celor care beneficiazd de statute
speciale in conditiile legii, ce face parte integranti la Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile s1 completirile
ulterioare;

*Formularul de inscriere se pune la dispozitia candidatilor prin publicare pe pagina de
internet www.primariaorasbragadiru.ro, la Sectiunea ,,Directia de Asistenta Sociald”
Subsectiunea ,, Anunturi” in format deschis, editabil, precum si la sediul institufiei prin
intermediul secretarului comisiei de examen sau a persoanei desemnate din cadrul
Compartimentului Secretariat, Relafii cu Publicul, Registraturd si Arhivd, in format letric.

» Modalitatea de inscriere la examen
Potrivit prevederilor art. VII alin. (17) din O.U.G. nr. 121/2023, dosarul de examen:

- se poate depune personal de citre candidat la sediul institutiei din Oras Bragadiru,
Strada Soseaua Alexandriei nr. 478, Parter, Corp A, Judetul Tlfov;

- se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat:

- se poate ftransmite in format electronic, la adresa de  e-mail
asistentasociala@primariaorasbragadiru.ro (in aceastd situatie, dosarele se vor
Iransmite intr-un singur fisier scanat, format PDF, care va avea ca subiect/ titly —
numele §i prenumele candidatului si examenul la care doreste sd se inscrie).

Dosarelor de examen transmise de candidati la adresa de e-mail indicati de institutia

publicd in anunt, dupa terminarea programului de lucru al institutiei publice, dar in perioada de
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depunere a dosarelor de examen, li se va atribui numir de inregistrare in ziua lucritoare
urmatoare, iar dosarul de examen este considerat ca fiind depus in termen.

NOTA! Documentele care constituie dosarul de examen se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de examen originalele acestor documente,
pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pind cel tirziu la data desfisurdrii
probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in funcfia
publicd in cazul promovirii examenului.

E. Atributiile stabilite in fisa postului
1. Adaptabilitate la situatii noi si complexe;
2. Intreprinde toate masurile necesare pentru depistarea precoce a situatiilor de risc care pot

determina separarea copilului de parintii sii, precum §i pentru prevenirea comportamentelor
abuzive ale parintilor si a violentei in familie;

3. Identificd si evalueazi situatiile care impun acordarea de servicii si prestatii pentru
prevenirea separdrii copilului de familia sa;

4, intocmegte planul de servicii pe care il supune primarului spre aprobare, prin dispozitie;

5. La sesizarea oricdrei persoane fizice si juridice, sau autosesizare, analizeazi s1 evalueaza
situatia copiilor aflati in dificultate, din unitatea administrativ-teritoriald, precum si modul de
respectare a drepturilor acestora;

6. La sesizare, monitorizeaza copiii lipsiti in mod ilegal de elementele constitutive ale
identita{ii lor sau de unele dintre acestea si ia de urgenta toate masurile necesare in vederea
stabilirii identitatii lor, in colaborare cu institutiile competente;

7. Realizeazd demersurile previzute de lege pentru inregistrarea nasterii copilului gisit,
precum si a celui parasit de parinti 1n alte unititi sanitare;

8. Asigurd consilierea, informarea si monitorizarea familiilor cu copii in intretinere, cu
privire la exercitarea drepturilor si indeplinirea obligatiilor périntesti, asupra drepturilor copilului
s1 asupra serviciilor disponibile pe plan local:

9. Monitorizeazi modul de respectare a drepturilor copiilor;

10. Asigura centralizarea si sintetizarea datelor si informatiilor relevante, atributie relevanti
pentru monitorizarea dreptului copilului de a fi protejat Tmpotriva exploatdrii prin munc,
exploatarii sexuale si traficului de persoane;

11. Evalueaza situatiile care impun acordarea de servicii si/sau prestatii pentru prevenirea
separarii copilului de familia sa;

12. Realizeaza activitati de prevenire a separarii copilului de familia sa, atributie relevanti
pentru identificarea copiilor la risc de exploatare prin munci, evaluarea acestor situatii si
realizarea planului de servicii pentru acesti copii;
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13. Trimestrial, sau ori de céte ori este cazul, viziteaza copiii cu risc de separare, abuz sau
neglijare, la locuinta lor si se informeazi despre felul in care acestia sunt ingrijiti, despre
sandtatea §i dezvoltarea lor fizica, educarea, invitarea si pregitirea lor profesionala, acordind, la
nevoie, indumdrile necesare; dacd in urma vizitelor efectuate, se constatd ci dezvoltarea fizica,
mentald, spirituald, morald sau sociald a copilului este primejduitd, se va sesiza de Indata
D.G.A.S.P.C;

14. Face demersuri pentru responsabilizarea si sensibilizarea membrilor familiei astfel incét
sa pregateascd reintegrarea familiald a copiilor care beneficiazi de o masuri de protectie
speciald, In cel mai scurt timp si in cele mai bune conditii;

15. Urmareste evolutia dezvoltarii copilului si modul in care parintii acestuia i exercitd
drepturile si isi indeplinesc obligatiile cu privire la copilul care a beneficiat de o masuri de
protectie speciald si a fost reintegrat in familia sa, intocmind rapoarte lunare pe o perioada de
minum 2 ani;

16. Urmdregte asigurarea si aplicarea miasurilor educative stabilite de organele competente
pentru copilul care a savarsit o faptd previzuti de legea penald, dar care nu raspunde penal;

17. Urmareste asigurarea §i aplicarea masurilor de prevenire $1 combatere a consumului de
alcool si droguri, precum si a comportamentului delincvent;

18. Colaboreazd cu Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului in
domeniul protectiei copilului si transmit acesteia toate datele s1 informatiile solicitate din acest
domeniu;

19. Colaboreazd cu unititile de inviimant in vederea depistarii cazurilor de rele
tratamente, abuzuri sau de neglijare a copilului in vederea ludrii masurilor ce se impun;

20. Identificd, monitorizeaza si tine evidenta copiilor ai ciror périnti sunt plecati la munca
in strainatate, realizand raportul de evaluare initial;

21. Asigurd actiuni de informare la nivelul comunititii in ceea ce priveste posibilititile
legale de care pot dispune parintii care pleacd la munca in strainatate, in vederea asiguririi
protectiei fizice si juridice a copiilor care urmeaz3 si riman3 in tara,

22. Elibereazd dovada prin care se certifici faptul ca, parintii care pleaci la munci in
strainatate si au copii in intretinere au notificat Directia de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul
Ilfov, cu privire la acest lucru;

23. Tine evidenta minorilor care desfisoara activitati cu caracter cultural, artistic, sportiv
publicitar si de modeling;

2

24. Centralizeaza trimestrial situatia copiilor care presteaza activitati, potrivit HG nr.
75/2015 si o inainteazd D.G.A.S.P.C din a cirei razi teritoriali isi desfasoara minorul activitatea;
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25. Realizeazd parteneriate §i colaboreazi cu organizatiile neguvernamentale si cu
reprezentantii societafii civile in vederea dezvoltirii si sustinerii misurilor de protectie a
copilului;

26. Intocmeste anchete sociale necesare completarii dosarelor in cadrul programului
national,”Bani de liceu™, ,,bani de rechizite”, ,, bani pentru calculator”, ,burse sociale pentru
studenti”, ,, burse sociale”, ,,burse medicale” etc.

27. Identifica solutii privind transportul copiilor cu grad mediu si usor de handicap din
familii cu venituri insuficiente la sediile serviciilor cuprinse in Planul de Abilitare Reabilitare;

28. Monitorizezd Planul de Abilitare Reabilitare pentru copiii din familie si implicit:
incheierea contractului cu familia, rapoarte de monitorizare;

29. Sprijind pdrintii/reprezentantul legal cu privire la identificarea serviciilor de
recuperare/abilitare — reabilitare, facilitarea accesului la serviciile cuprinse in Planul de abilitare
— reabilitare, participarea la identificarea misurilor de sprijin pentru promovarea educatiei
incluzive;

30. Efectueazi vizite de monitorizare la domiciliul copilului;

31. Colaboreazi cu managerul de caz al copilului (desemnat de cétre directorul DGASPC
Iifov);

32. Sprijina périntii pentru inscrierea copilului la medicul de familie;

33. Contacteazd  serviciul de transport la unitatea sanitari abilitati pentru copiii
nedeplasabili la solicitarea medicului de familie;

34. Notifici Serviciul Evaluare Complexi a Copilului cu Dizabilititi si / sau Serviciul de
Evaluare si Orientare Scolari si Profesionala in evidentele cirora se afld copilul, atunci cand
familia isi schimba domiciliul in alt judet;

35. Notificd managerul de caz in situatia in care se impune reevaluarea complexd in
vederea incadrdrii in grad de handicap inainte de expirarca termenului de valabilitate a
certificatului emis anterior, la cererea parintelui/ reprezentantului legal, daca s-au schimbat
conditiile pentru care s-a eliberat certificatul anterior (completare de diagnostic prin schimbiri
aparute in starea sau situatia actuald a copilului), situatie in care Responsabilul de caz prevenire
care monitorizeazd cazul, transmite managerului de caz Raportul de monitorizare a copilului si
familiei;

36. Efectueazi demersurile necesare inregistririi nagterii copilului pardsit in unitatea
sanitari;

37. Sprijind in vederea actiunii de inregistrare tardivi a nagteril si urmdireste eliberarea
actului de identitate pentru mama si, ulterior, Inregistrarea nasterii copilului, in situatia in care
mama care a nascut nu are inregistratd nasterea, sau dupa caz, nu are carte de identitate valabila;
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38. Monitorizeaza situatia mamelor care au fost nregistrate in situatie de risc social in
spital cel putin un an de la externare, prin vizite semestriale la domiciliu, si intocmeste rapoarte
cu privire la modul de crestere si ingrijire a copilului, potrivit Hotararii Guvernului nr.
1103/2014;

39. Indrumi si informeazi cu privire la serviciile de asistentd sociald, la drepturile
prevazute de actele normative privind protectia si promovarea drepturilor copilului;

40. Insoteste minorul in vederea audierii de citre organele de politie;

41. Asiguri activititi de consiliere, indrumare si informare a cetidtenilor cu privire la
problematica specifici de protectia copilului;

42. Ofera consiliere si asistentd suplimentara familiilor atunci cind acestea au nevoie;

43. Monitorizeazi cazurile de violentd in familie si face parte din echipa mobili,
culege informatii asupra acestora, intocmeste evidente separate, asigurid accesul la
informatii la cererea organelor judiciare;

44. Efectueaza studiul individual si documentare in domeniul legislatiei aplicabile;

45. Colaboreazd cu celelalte servicii/compartimente din cadrul institutiei, pentru
indeplinirea atributiilor;

46. Raspunde de calitatea si corectitudinea lucrarilor pe care le intocmeste;

47. Intocmeste si prezinta rapoarte de activitate, la cererea sefilor ierarhici;

48. Arhiveaza anual documentele cu care lucreaza, conform Nomenclatorului Arhivistic;

49. Facilitcazd misiunile autoritdtilor cu atributii de verificare si control, punind la
dispozitia acestora, in conditiile legii, documentele realizatc si pastrate in cadrul arhivei
Directiei;

50. Isi insugeste si este la curent cu legislatia in vigoare;

51. Intocmeste Procedurile Operationale;

52. Péstreaza confidentialitatea documentelor cu care lucreazi,

53. Cunoaste si aplicd prevederile actelor normative din domeniul prelucrdrii datelor cu
caracter personal numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu;

54. Prelucreza datele cu caracter personal in conformitate cu si in limitele de autorizare
stabilite prin procedurile interne;

55. Respectd masurile tehnice si organizatorice stabilite pentru péstrarea datelor cu caracter
personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau
accesului neautorizat;

56. Transmite responsabilului pentru supravegherea activitatilor de conformare, formare $1
evaluare a riscurilor referitoare la posibilitatea luirii $1 darii de mita, orice neconformitate in
legaturd cu nerespectarea cerintelor sistemului de management anti-miti;
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57. Raporteaza de indatd situatia aparitiei unui conflict de interese in desfasurarea
activitatilor conform figei postului;

58. Isi asumi responsabilitatea fata de actele proprii, inclusiv de eventualele erori;

59. Respecti codul deontologic al profesiei, precum si codul de conduiti etica si integritate
profesionala a personalului Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, judetul Tlfov;

60. Respectd Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei de Asistentd Sociala;

61. Respectd Regulamentul Intern al Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, judetul Ilfov;

62. Indeplineste orice alte atributii stabilite de cétre sefii ierarhici si conducerea Directiei
de Asistentd Sociald Bragadiru, judetul Ilfov:

63. Neindeplinirea la timp si intocmai a sarcinilor prevazute in fisa de post, atrage dupi
sine raspunderea angajatului, in conditiile legii.

F. Bibliografia si tematica:
1. Constitutia Romaniei, republicati;
Cu tematica: Constitutia Roméniei, republicata;

2. Ordonanta de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea s sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Cu tematica: Ordonanta de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse s1 de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

Cu tematica: Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare;

4. Ordonanta de Urgentid a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificérile §i completdrile ulterioare, Partea L, Partea a II-a — Titlul I si Titlul 11, Partea a IV-a —
Titlul I, Partea a VI-a — Titlul T si Titlul II;

Cu tematica: Partea I, Partea a II-a — Titlul I si Titlul II, Partea a IV-a — Titlul I, Partea a
VI-a — Titlul I i Titlul I din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;

5. Legea nr. 272/2004 privind protectia $i promovarea drepturilor copilului, republicati,
cu modificarile i completirile ulterioare;
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Cu tematica: Legea nr. 272/2004 privind protectia i promovarea drepturilor copilului,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

6. Hotdrarea de Guvern nr. 691/2015 pentru aprobarea Procedurii de monitorizare a
modului de crestere si ingrijire a copilului cu parinti plecati la munca in striinitate si a serviciilor
de care acestia pot beneficia, precum si pentru aprobarea Metodologiei de lucru privind
colaborarea dintre directiile generale de asistentd sociald §i protectia copilului si serviciile
publice de asistenti sociala si a modelului standard al documentelor elaborate de catre acestea;

Cu tematica: Hotirdrea de Guvern nr. 691/2015 pentru aprobarea Procedurii de
monitorizare a modului de crestere si ingrijire a copilului cu parinti plecati la munci in
strainatate §i a serviciilor de care acestia pot beneficia, precum si pentru aprobarea Metodologiei
de lucru privind colaborarea dintre directiile generale de asistenta sociald si protectia copilului sl
serviciile publice de asistentd sociald si a modelului standard al documentelor elaborate de citre
acestea;

NOTA! In vederea pregatirii pentru examen, candidatii vor consulta legislatia
menfionatd cu modificarile si completirile legislative intervenite pind la data organizdrii
examenului, agsa cum a fost publicati in Monitorul Oficial al Romdniei.

Coordonate_de contact pentru inscrierea la Examenul de promovare in grad

profesional:

Persoana care primeste dosarele de inscriere la examen si date de contact:
e Ionescu Maria — Alexandra — Consilier juridic Compartiment Juridic si Resurse
Umane
® Adresa de corespondenti - Oras Bragadiru, Strada Soseaua Alexandriei nr. 478,
Parter, Corp A, Judetul Ilfov
- telefon: (0743).211.628
- e-mail: asistentasociala@primariaorasbragadiru.ro

DIRECTOR EXECUTIV,
GABRIELA NEDELCY

intocmit,
Consilier Juridic,
Maria Iones¢u

Afisat astizi 0(? £ j | .2024,0ra JO 00 1Ia sediut Directiei de Asistenti Sociald
Bragadiru, Judetul Iifov

D.A.S. Bragadiru, Judetul Ilfov prelucreazi date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
2016/679 in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat
Soseaua Alexandriei Nr. 478, Parter, Corp A
Tel: 0743.211.628
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